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Protocollo e data (si veda segnatura) 

Ai docenti   
dell’Istituto Comprensivo 

al DSGA  
 Al sito web 

 
OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interne di istituto - personale docente – per l'individuazione degli 
eventuali “perdenti posto” a.s. 2026/2027 

Si informa tutto il personale in indirizzo che, a seguito della pubblicazione dell’Ordinanza sulla mobilità 
personale docente, educativo ed ATA per l’anno scolastico 2026/2027, si rende necessario procedere alla 
verifica ed eventuale modifica, attraverso la piattaforma Spaggiari, della scheda per l’aggiornamento delle 
graduatorie interne di Istituto per l’eventuale individuazione di PERDENTI posto per l’anno scolastico 
2026/2027. 

L’aggiornamento dei dati per la graduatoria interna, per il personale docente, deve essere effettuato dal 
24/03/2026 a 31/03/2026. 

È PREVISTA LA SEGUENTE MODALITÀ DI AGGIORNAMENTO DEI DATI NECESSARIA ALLA 
FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA INTERNA PER LA DETERMINAZIONE DI EVENTUALE 
PERSONALE DOCENTE SOPRANNUMERARIO. 

Il personale docente in servizio aggiornerà la propria scheda accedendo alla relativa sezione disponibile sul 
registro elettronico ClasseViva di Spaggiari, effettuando i seguenti passaggi: 

1.  Effettuare l’accesso al registro elettronico ClasseViva. 

2. Posizionarsi in fondo alla pagina e cliccare sulla voce “Personale 2.0” 

Posizionarsi in fondo alla pagina e cliccare sulla voce “Personale 2.0 

 

 

 

 

 

 

 

Protocollo N.0003896/2026 del 23/03/2026



 

3. Selezionare “I miei dati” 
 

 

4. Selezionare nella pagina del profilo la voce “Graduatorie” 
 

 

5. Dal menu a tendina selezionare l’anno scolastico 2025/2026 
 

 

 

 



 

6. Cliccare sulla GRADUATORIA che appare dopo aver selezionato l’anno scolastico 
 

7. In questa pagina è possibile identificare le sezioni “Anzianità di servizio” - “Esigenze di famiglia” - 

“Titoli generali” da compilare. 

8. Attivare quindi la modalità di modifica cliccando sul simbolo della matita e procedere ad 

aggiornare i dati delle schede “Esigenze di famiglia” e “Titolo generali” 

 

9. Al termine della compilazione delle schede è possibile procedere alla conferma e all’invio dei dati 

aggiornati. 

 
 

 

 

Il Dirigente scolastico 

Dott. Fortunato SURACE 
(Firma autografa omessa ai sensi art. 3, c. 2 d. lgs 12.02.1993 n. 39) 
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