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Al sito web

OGGETTO: Aggiornamento graduatorie interne di istituto - personale docente - per l'individuazione degli
eventuali “perdenti posto” a.s. 2026/2027

Si informa tutto il personale in indirizzo che, a seguito della pubblicazione dell’Ordinanza sulla mobilita
personale docente, educativo ed ATA per 'anno scolastico 2026/2027, si rende necessario procedere alla
verifica ed eventuale modifica, attraverso la piattaforma Spaggiari, della scheda per Uaggiornamento delle
graduatorie interne di Istituto per Ueventuale individuazione di PERDENTI posto per l'anno scolastico
2026/2027.

L’aggiornamento dei dati per la graduatoria interna, per il personale docente, deve essere effettuato dal
24/03/2026 a 31/03/2026.

E PREVISTA LA SEGUENTE MODALITA DI AGGIORNAMENTO DEI DATI NECESSARIA ALLA
FORMULAZIONE DELLA GRADUATORIA INTERNA PER LA DETERMINAZIONE DI EVENTUALE
PERSONALE DOCENTE SOPRANNUMERARIO.

Il personale docente in servizio aggiornera la propria scheda accedendo alla relativa sezione disponibile sul
registro elettronico ClasseViva di Spaggiari, effettuando i seguenti passaggi:

1. Effettuare Uaccesso al registro elettronico ClasseViva.

2. Posizionarsi in fondo alla pagina e cliccare sulla voce “Personale 2.0”

E 4 Moouuistics  Compila online i moduli

¥~""| Modulistica Smart

‘? RICHIESTE Richieste

Ferie/Assenze/Cambi

/ FIRMA SCRUTINIO  Firma tabelloni scrutinio

— Scrutinio On Line

APPLICAZIONI Altre applicazioni Infoschool

Menu principale

siete in Classeviva > Menu docente

CLASSEVIVA B classeviva @ isort /
Alunni 2.0 Personale 2.0

E' un progetto PagoOnLine Vega RealTime
Classeviva Compensi & Fisco Web
Tuttinclasse Bilancio 2.0
Scuolattiva Magazzino

Scrutinio online Inventario
Impostazioni



3. Selezionare “I miei dati”

Cerca... B Le mie applicazioni

. Richieste/Comunicazioni

? . . . .
5
‘ Rlchleste/comunlcozmnl Richieste/Comunicazioni Ferie/Malattie/Permessi/Cartellino

P Gestione Sostituzione Docenti

A Sostituzioni Gestione Sostituzione Docenti

Altre applicazioni Gruppo Spaggiari

© © ©

i Applicazioni

Accedi alle altre applicazioni

4. Selezionare nella pagina del profilo la voce “Graduatorie”

238 ANAGRAFE Gestione dei dati anagrafici m (2
Gestione dei dati anagrafici Aiuto

Gestione dei dati anagrafici

—| STATO SERWIZIO Visualizza il tuo stato di servizio ﬂ

i

Visualizza il tuo stato di servizio Visualizza e controlla il tuo stato di servizio Aiuto
\/A ASSENZE PERMESSI FERIE  Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale (2]
—— J - del Personale Gestione Assenze, Permessi e Ferie del Personale Aiuto

"

-\ PRESENZE Gestione del cartellino m ﬂ

Gestione del cartellino Gestione del cartellino

l.!

‘\b‘ RICHIESTE/COMUNICAZIONI  Richieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferie amo 2

Richieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferie Richieste/Comunicazioni assenze, permessi e ferie Aluto

£ DISPONIBILITA Gestione disponibilita alle sostituzioni
2 3 o L2

Sostituzioni Gestijone disponibilita alle sostituzioni

GRADUATORIE Scheda analitica graduatorie Ao | ﬂ

Soprannumera Dati personali graduatorie interne

© CEDOLMEC.U. Stampe di Cedolini e Certificazioni Ao | ﬂ

= Stampa documenti Stampe pagamenti
APPLICAZIONI Altre applicazioni Infoschool (2]
Menu Principale Accedi alle altre applicazioni Aiuto

5. Dalmenu atendina selezionare ’anno scolastico 2025/2026

Elenco Scheda

Elenco Graduatorie

g~
< P\nno Scolastico v)]
| 2022 -
2021/2022 . Visualizza 0-04di0 {
l:l Descrizione Tipo Personale Tipo Graduatoria Classe di concorso

Visualizza 0-04di0 {




6. Cliccare sulla GRADUATORIA che appare dopo aver selezionato l’anno scolastico

Elenco Scheda

Elenco Graduatorie

Filtra per:

2022/2023

Visualizza 1- 1 di1 < >

Descrizione Tipo Personale Tipo Graduatoria Classe di concorso

. GRADUATORIA Docente Domanda A041 - Scienze e tecnologie inform...

Visualizza 1-1di1 < >

7. Inquesta pagina € possibile identificare le sezioni “Anzianita di servizio” - “Esigenze difamiglia” -

“Titoli generali” da compilare.

8. Attivare quindi la modalita di modifica cliccando sul simbolo della matita e procedere ad

aggiornare i dati delle schede “Esigenze di famiglia” e “Titolo generali”

Elenco Scheda
Graduatoria GRADUATORIA A.S.| 2025-2026 @
Anzianita di servizio Esigenze di famiglia Titoli generali
Descrizione N. Punti Totale (x2) Anni DOS ecc..

9. Altermine della compilazione delle schede & possibile procedere alla conferma e all’invio dei dati

aggiornati.

m CONFERMA ED INVIA ALLA SEGRETERIA

Il Dirigente scolastico

Dott. Fortunato SURACE

(Firma autografa omessa ai sensi art. 3, c. 2 d. lgs 12.02.1993 n. 39)



