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Protocollo e data (si veda segnatura)

Al DSGA

- Alla dott.ssa MARCIANO CARMEN
- al Sito web

- Amministrazione Trasparente

- Albo

OGGETTO: CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA - FIGURA AGGIUNTIVA — PERSONALE
ESTERNO - Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.Priorita
01 — Scuola e competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico ESO4.6 — Azione
ESO4.6. A4 — Sotto azione ESO4.6. A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del
merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle
scuole secondarie di primo grado”.
Codice identificativo Progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-CL-2025-124
Titolo progetto: “LA BUSSOLA”
CUP: H34D25001080007

CONTRATTO DI PRESTAZIONE D’OPERA

Tra

L’ISTITUTO SCOLASTICO Istituto Comprensivo Bova Marina- Condofuri- Brancaleone - Bruzzano,
C.F. n. 92085110804 con sede legale in Bova Marina, in via Montesanto 26, in persona del Dott.
Fortunato Surace, ivi domiciliato per la sua qualita di Dirigente scolastico pro tempore e legale
rappresentante,

e

La dott.ssa Marciano Carmen in qualita di Figura Aggiuntiva nata '11/02/1991 a Reggio Calabria (RC),
residente a Catona (RC) in Via Stretto Carrubbara n. 14, codice Fiscale MRCCMN91B51H224T

VISTI

uil Decreto per l'avvio di una procedura di selezione, prot. n. 13503 del 19/11/2025, per il
conferimento di incarichi individuali aventi ad oggetto il reclutamento di: il reclutamento di TUTOR,
ESPERTI INTERNI ed ESTERNI e FIGURE AGGIUNTIVE per la realizzazione per la realizzazione
dei moduli nel’ambito del Progetto:

Fondi Strutturali Europei — Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorita 01 —
Scuola e competenze — Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) — Obiettivo Specifico ESO4.6 — Azione
ES0O4.6.A4 — Sotto azione ES0O4.6.A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del
merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle
scuole secondarie di primo grado”.


Protocollo N.0000244/2026 del 08/01/2026


Codice identificativo Progetto: ES0O4.6.A4.D-FSEPN-CL-2025-124

Titolo progetto: “LA BUSSOLA”, CUP: H34D25001080007

I’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 13504 del 19/11/2025;

il verbale di selezione prot. n.14378 del 04/12/2025, adottato dalla Commissione di valutazione
incaricata con Decreto prot. n. 14100 del 01/12/2025;

il decreto di pubblicazione della graduatoria provvisoria, prot. n. 14422 del 05/12/2025;

il decreto di pubblicazione della graduatoria definitiva, prot. n. 15128 del 18/12/2025

il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 15319 del 23/12/2025;

SI CONVIENE E SI STIPULA
Il seguente contratto di prestazione d’opera di cui le premesse costituiscono parte integrante
valevole dalla data di sottoscrizione dell’incarico.

Art. 1 — INDIVIDUAZIONE
La dott.ssa Marciand0 Carmen in qualita di Figura Aggiuntiva per il modulo: “l futuri
professionisti: marketing e informatica”, si impegna a prestare la propria opera intellettuale
consistente nello svolgimento dei compiti di seguito riportati.

Art. 2 - OBBLIGHI E MODALITA DI ESECUZIONE DELL’INCARICO

1. L’Incaricato si obbliga a fornire all’Istituto, su richiesta del medesimo, in forma autonoma e
senza alcun vincolo di subordinazione, la propria opera intellettuale. Le attivita oggetto
dell'incarico avranno una durata pari a fino alla conclusione del Progetto in oggetto nella
tempistica statuita dalle autorita di gestione, salvo eventuali proroghe, per complessive max
n. 20 ore a decorrere dalla data di sottoscrizione dell’'incarico.

2. L’Incaricato si impegna ad eseguire I'Incarico a regola d’arte, con tempestivita e mediante la
necessaria diligenza professionale, nonché nel rispetto delle norme di legge.

3. L’Incaricato garantisce che le attivita sono prestate unicamente per lo svolgimento delle
azioni strettamente connesse ed essenziali per la realizzazione del progetto finanziato con
le risorse del PN 21_27, funzionalmente vincolate all’effettivo raggiungimento di target e
milestone di progetto, ed espletate in maniera specifica per assicurare le condizioni di
realizzazione del progetto indicato in premessa.

4. L’Incaricato garantisce altresi che ogni documento e/o materiale e/o informazione
tecnologica, dallo stesso utilizzati per I'espletamento dell'Incarico sono di sua esclusiva
titolarita o che il loro uso € stato espressamente autorizzato da parte dei legittimi titolari e
che: a) gli stessi sono liberi da vincoli, oneri o gravami; b) nessuna parte di essi, né la loro
utilizzazione, viola copyright o diritti similari di terzi; ¢) in ogni caso, non faranno nascere in
capo all'lstituto lI'onere di pagare a terzi royalties o altre somme, a qualsivoglia titolo o
ragione.

5. Nel caso in cui le prestazioni oggetto del presente Contratto dovessero essere svolte
mediante l'ausilio di apparecchiature, macchinari, o strumenti dell'lstituto, I'Incaricato dovra
usare la massima perizia e diligenza, al fine di evitare di cagionare guasti o malfunzionamenti
negli stessi.

6. L’incaricato si impegna ad attenersi agli obblighi di condotta previsti dal Codice di
comportamento dei dipendenti del Ministero dellistruzione e del merito, adottato con D.M.
del 26 aprile 2022, n. 105.

Art. 3—- COMPITI DELL’ESPERTO



La dott.ssa Marciand Carmen siimpegna a svolgere i compiti previsti nell’avviso prot. n. 13504 del
19/11/2025 e di seguito elencati:

1.

v partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate per favorire il
carattere inclusivo del percorso;

v affiancare I'esperto nelle attivita di accoglienza e gestione delle dinamiche relazioni nel
gruppo;

v affiancare I'esperto nella gestione del gruppo dei partecipanti in particolare per quanto
riguarda gli alunni con bisogni educativi speciali, alunni stranieri e alunni con disabilita
certificata;

v realizzare attivitd individuali personalizzate con gli alunni iscritti al corso prestando
attenzione ai diversi bisogni educativi ed ai diversi stili di apprendimento;

v curare il monitoraggio fisico del corso contattando gli allievi con bisogni educativi speciali
e le famiglie degli stessi in caso di assenza ingiustificata;

v collaborare allo svolgimento di azioni di monitoraggio accertandosi che i partecipanti con
bisogni educativi speciali siano adeguatamente coinvolti nelle attivita;

v predisporre, in collaborazione con I'esperto, interventi che tengano conto dei bisogni
educativi speciali dei partecipanti;

v collaborare con il tutor per favorire 'accessibilita ai contenuti anche digitali eventualmente
utilizzati;

v/ annotare tipologia, data e orario di tutte le attivita svolte in relazione all'incarico assunto
riportando tali informazioni nel sistema informatico di gestione per la programmazione
unitaria;

v inserire, per la parte di propria competenza, i dati nel sistema informatico
https://pn20212027.istruzione.it/

Art. 4 - CORRISPETTIVO E MODALITA DI LIQUIDAZIONE
Il committente, a fronte dell'attivita effettivamente e personalmente svolta dal Prestatore
d’opera, s’impegna a corrispondere il compenso orario omnicomprensivo di € 30,00/h per
ore effettive di prestazione lavorativa, per un importo complessivo massimo lordo pari a €
600,00 corrispondenti a max n. 20 ore totali di impegno lavorativo (un’ora per ogni alunno
partecipante) e trova copertura a valere sul finanziamento autorizzato nel Piano Finanziario
e assunto nel Programma Annuale di questa Istituzione Scolastica. Tale importo &
comprensivo di IVA e di tutte le altre ritenute di legge sia fiscali sia previdenziali se dovute,
nonché di tutte le spese eventualmente sostenute. Sara corrisposto il solo rimborso delle
ore effettivamente sostenute nell’eventualita di mancata prestazione d'opera a causa di
fenomeni non imputabili allAMMINISTRAZIONE.
Il corrispettivo verra erogato previo svolgimento delle attivita previste e presentazione del
relativo timesheet sulle giornate/ore effettivamente svolte e compatibilmente con
'assegnazione delle risorse da parte dellAutorita di gestione del PN del Ministero
dell’istruzione e del Merito.
L’Incaricato sara personalmente responsabile per il pagamento di ogni imposta da lui dovuta
e per ogni altro adempimento previsto dalla normativa in relazione al compenso a lui
corrisposto. Il Contratto non da luogo a trattamento previdenziale né a trattamento di fine
rapporto.

Art. 5 - DIRITTO DI RECESSO



1. Ai sensi e per gli effetti dellart. 1373 cod. civ., I'lstituto potra recedere dal Contratto, in
gualsiasi momento, con comunicazione a mezzo PEC da inviare con almeno 15 (quindici)
giorni di preawviso.

2. Incaso direcesso esercitato nel rispetto del termine di preavviso sopra indicato, all'Incaricato

non spettera alcun risarcimento o indennita in relazione alla cessazione anticipata del

presente Contratto,

fatta salva la remunerazione delle attivita regolarmente espletate.

Entrambe le parti potranno recedere dal contratto prima della scadenza per giusta causa.

4. |l prestatore potra recedere dal presente contratto, esercitando un preawviso di almeno n.30
giorni,
senza arrecare pregiudizio al regolare svolgimento delle attivitd oggetto del presente
contratto, fatto
salvo, in quest’ultimo caso, il risarcimento dell’eventuale danno.

w

Art. 6 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Con riferimento al trattamento di dati personali, ai sensi dellart. 13 del Regolamento (UE)
2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016 e del d.lgs. 30 giugno 2003,
n. 196, si forniscono le seguenti informazioni:

Titolare del trattamento dei dati

Titolare del trattamento dei dati & I'lstituzione scolastica ISTITUTO COMPRENSIVO Bova
Marina- Condofuri- Brancaleone -Bruzzano, con sede in VIA MONTESANTO N. 26, Bova
Marina (RC), alla quale ci si potra rivolgere per esercitare i diritti degli interessati, scrivendo
all'indirizzo PEC: rcic85200d @pec.istruzione.it.

Responsabile della protezione dei dati

I Responsabile della Protezione dei Dati (RPD) dell'lstituzione scolastica ISTITUTO
COMPRENSIVO Bova Marina- Condofuri. Brancaleone -Bruzzano é stato individuato, con
Awviso, nel Dott. Mario Grimaldi, raggiungibile al seguente indirizzo e-mail:
dpo.grimaldi@gmail.com .

Base giuridica del trattamento

Esecuzione di un compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui &
investito il titolare del trattamento, ai sensi dell’art. 6, lett. e), del Regolamento (UE) 2016/679 e
dall’art. 2-ter del d.lgs. n. 196/2003.

Tipi di dati trattati e finalita del trattamento

| dati personali (a titolo esemplificativo, nome, cognome, data di nascita, codice fiscale), forniti
dai Partecipanti al presente Awviso, 0 comungue acquisiti a tal fine, sono raccolti e conservati per
le finalita connesse all'Avviso stesso e ai soli fini dell’espletamento di tutte le fasi della procedura
per la selezione di incarichi individuali.

Obbligo di conferimento dei dati

Il conferimento di tali dati € obbligatorio, pena l'impossibilita di dare corso alla domanda di
partecipazione.

Modalita del trattamento

Il trattamento dei dati personali € realizzato, con modalita prevalentemente informatiche e
telematiche, mediante operazioni di raccolta, registrazione, organizzazione, conservazione,
consultazione, estrazione, utilizzo, comunicazione, diffusione (ove prevista) nonché
cancellazione e distruzione dei dati.

Destinatari del trattamento

Il trattamento dei dati € svolto dai soggetti autorizzati di questo Istituto scolastico, che agisce sulla
base di specifiche istruzioni fornite in ordine a finalitd e modalita del trattamento medesimo.
Conservazione dei Dati

| dati saranno conservati per il periodo di tempo necessario per il conseguimento delle finalita per
le quali sono raccolti o successivamente trattati conformemente a quanto previsto dagli obblighi
di legge.

Diritti degli interessati




Gli interessati hanno il diritto di ottenere dall’lstituzione scolastica, nei casi previsti, I'accesso ai
propri dati personali, la rettifica, la portabilita o la cancellazione degli stessi, la limitazione del
trattamento che li riguarda o di opporsi al trattamento (artt. 15 e ss. del Regolamento (UE)
2016/679), presentando istanza all’lstituzione scolastica, Titolare del trattamento, agli indirizzi
sopra indicati.

Diritto di reclamo

Gli interessati che ritengono che il trattamento dei dati personali a loro riferiti avvenga in violazione
di quanto previsto dal Regolamento (UE) 2016/679 hanno il diritto di proporre reclamo al Garante
per la protezione dei dati personali, come previsto dall’art. 77 del Regolamento stesso, o di adire
le vie legali nelle opportune sedi giudiziarie, ai sensi dell'art. 79 del Regolamento medesimo.
Trasferimento dei dati personali in Paesi terzi

| dati personali non saranno trasferiti verso paesi terzi o organizzazioni internazionali.

Processo decisionale automatizzato

Il titolare non adotta alcun processo decisionale automatizzato compresa la profilazione di cui
all'art. 22, paragrafi 1 e 4 del Regolamento (UE) 2016/679.

Art. 7 - FORO COMPETENTE
Per ogni controversia relativa al presente contratto si elegge competente il Foro di Reggio
Calabria (RC).

Art. 8 - NORME DI RINVIO
Quanto non espressamente previsto dal presente contratto € regolato dagli articoli del codice
civile. Le spese di registrazione dell’atto, in caso d’'uso, sono a totale carico della parte
richiedente.

L’Incaricato
per accettazione

Marciano Carmen
(firmato digitalmente)

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Dott. FORTUNATO SURACE

(Firmato digitalmente)



Ministero dell'lstruzione e
del Merito

Elenco firmatari

Fortunato Surace

Vs &N 1107/01/2026 alle 12:50:51,
[J/ > 'K\ Fortunato Surace ha confermato
\%i'"ﬂ,“ la volonta' di apporre qui la propria
M/r Firma Elettronica Avanzata ai sensi
”@F& dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma di Fortunato Surace

Firma

Carmen Marciano'

//;7 "»’! 1107/01/2026 alle 14:03:09,
[J? ‘*‘ 'K’\ Carmen Marciano ha confermato
\'{{wg,‘ la volonta' di apporre qui la propria

7%, Firma Elettronica Avanzata ai sensi

Firma dl Carmen Marciano )n:mn‘? dell'art. 20, comma 1-bis del CAD.

Firma




