
 
ISTITUTO COMPRENSIVO  

BOVA MARINA - CONDOFURI - BRANCALEONE - BRUZZANO 
Via Montesanto, 26 - 89035 BOVA MARINA 
 Tel. & fax 0965.923605 C. M. RCIC85200D  
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Protocollo e data (si veda segnatura)   

Al DSGA 
- Al docente ARCIDIACO LORENZO 

- al Sito web 
- Amministrazione Trasparente 

- Albo 
 

OGGETTO: LETTERA DI INCARICO FIGURA AGGIUNTIVA – DOCENTE INTERNO - PER PRESTAZIONE ATTIVITA’ 
AGGIUNTIVA AI SENSI DELL’ART. 45 del CCNL ovvero EX ART. 35 DEL CCNL - Fondi Strutturali Europei – 
Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027.Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale 
Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6. A4 – Sotto azione ESO4.6. A4.D, interventi di cui 
al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, 
“Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”.  

Codice identificativo Progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-CL-2025-124 
Titolo progetto: “LA BUSSOLA” 

CUP: H34D25001080007 
 

 
L’ISTITUTO SCOLASTICO Istituto Comprensivo Bova Marina- Condofuri- Brancaleone - Bruzzano, C.F. n. 
92085110804 con sede legale in Bova Marina, in via Montesanto 26, in persona del Dott. Fortunato Surace, ivi 
domiciliato per la sua qualità di Dirigente scolastico pro tempore e legale rappresentante, 

 
VISTI 

▪ il Decreto per l’avvio di una procedura di selezione, prot. n. 13503 del 19/11/2025, per il conferimento di 
incarichi individuali aventi ad oggetto il reclutamento di: il reclutamento di TUTOR, ESPERTI INTERNI ed 
ESTERNI e FIGURE AGGIUNTIVE per la realizzazione per la realizzazione dei moduli nell’ambito del Progetto: 
Fondi Strutturali Europei – Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e 
competenze – Fondo Sociale Europeo Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6.A4 – Sotto 
azione ESO4.6.A4.D, interventi di cui al Decreto del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 
233, Avviso prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”. 
Codice identificativo Progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-CL-2025-124 
Titolo progetto: “LA BUSSOLA”, CUP: H34D25001080007 

▪ l’Avviso pubblico di selezione, prot. n. 13504 del 19/11/2025; 
▪ il verbale di selezione prot. n.14378 del 04/12/2025, adottato dalla Commissione di valutazione incaricata 

con Decreto prot. n. 14100 del 01/12/2025; 
▪ il decreto di pubblicazione della graduatoria provvisoria, prot. n. 14422 del 05/12/2025; 
▪ il decreto di pubblicazione della graduatoria definitiva, prot. n. 15128 del 18/12/2025 
▪ il Decreto per il conferimento di incarico individuale, prot. n. 15319 del 23/12/2025; 

Protocollo N.0001066/2026 del 27/01/2026



 

 
2 

 

 
NOMINA 

Il docente ARCIDIACO LORENZO, C.F. RCDLNZ78M01F112X in servizio presso questo Istituto, a svolgere 

l’incarico di FIGURA AGGIUNTIVA nell’ambito del progetto dal titolo “BUSSOLA” in orario extra scolastico 

secondo un calendario da concordare con il Dirigente Scolastico e da realizzare nei seguenti moduli: 

 

TITOLO MODULO ORE 
In viaggio verso il LICEO_2 Max 20 

(un’ora per ogni alunno che parteciperà al modulo) 

 
OGGETTO DELLA PRESTAZIONE 

Il docente ARCIDIACO LORENZO si impegna a svolgere i compiti previsti nell’avviso prot. n. 13504 del 

19/11/2025 e di seguito elencati: 

✓ partecipare alle riunioni periodiche di carattere organizzativo pianificate per favorire il carattere 

inclusivo del percorso;  

✓ affiancare l’esperto nelle attività di accoglienza e gestione delle dinamiche relazioni nel gruppo;  

✓ affiancare l’esperto nella gestione del gruppo dei partecipanti in particolare per quanto riguarda 

gli alunni con bisogni educativi speciali, alunni stranieri e alunni con disabilità certificata; 

 ✓ realizzare attività individuali personalizzate con gli alunni iscritti al corso prestando attenzione 

ai diversi bisogni educativi ed ai diversi stili di apprendimento;  

✓ curare il monitoraggio fisico del corso contattando gli allievi con bisogni educativi speciali e le 

famiglie degli stessi in caso di assenza ingiustificata;  

✓ collaborare allo svolgimento di azioni di monitoraggio accertandosi che i partecipanti con bisogni 

educativi speciali siano adeguatamente coinvolti nelle attività;  

✓ predisporre, in collaborazione con l’esperto, interventi che tengano conto dei bisogni educativi 

speciali dei partecipanti;  

✓ collaborare con il tutor per favorire l’accessibilità ai contenuti anche digitali eventualmente 

utilizzati;  

✓ annotare tipologia, data e orario di tutte le attività svolte in relazione all’incarico assunto 

riportando tali informazioni nel sistema informatico di gestione per la programmazione unitaria;  

✓ inserire, per la parte di propria competenza, i dati nel sistema informatico 
https://pn20212027.istruzione.it/ 

 
DURATA DELLA PRESTAZIONE.  
La prestazione consiste in un massimo di n. 20 ore e dovrà essere resa a decorrere dalla data di sottoscrizione 
della presente Lettera di incarico.  
 
CORRISPETTIVO DELLA PRESTAZIONE.  
Il corrispettivo della prestazione di Figura Aggiuntiva viene stabilito in 30,00 euro per ogni ora effettivamente 
svolta (un’ora per ogni alunno partecipante), lordo omnicomprensivo, soggetto al regime fiscale e 
previdenziale previsto dalla normativa vigente per un totale omnicomprensivo di max euro 600,00 Lordo Stato. 
Si precisa che:  
a) Le ore sono da intendersi rigorosamente in orario aggiuntivo a quello di servizio.  

https://pn20212027.istruzione.it/
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b) Nessun importo verrà riconosciuto a fronte di orario prestato in concomitanza di servizio ordinario neanche 
sotto forma di recupero o di intensificazione.   
c) Verranno riconosciute esclusivamente le ore di servizio effettivamente prestato.  
d) L’orario indicato potrà subire rimodulazioni in funzione della effettiva erogazione da parte del MIM. 
e) Il pagamento verrà effettuato solo a seguito di erogazione dei fondi da parte del MIM.  
g) L’incarico ha validità in costanza del possesso dei requisiti di ammissione. Lo stesso verrà revocato 
immediatamente in caso di decadenza di anche uno solo dei requisiti di ammissione  
h) La liquidazione del corrispettivo verrà effettuata al termine delle attività e successivamente all’erogazione 
dei fondi da parte del MIM.  
Ai fini della liquidazione il prestatore dovrà assolvere i compiti sopra elencati nonché la presentazione del 
report delle presenze, della relazione e della documentazione prodotta.   
La docente dichiara di aver preso visione dei compiti a lui richiesti e riportati nel presente provvedimento di  
incarico.  
Si dichiara, altresì, disponibile a collaborare con il DS e con le altre figure incaricate per la buona riuscita del  
progetto.  
 
OBBLIGHI ACCESSORI.  
I dati personali che entreranno in possesso della Scuola, a seguito del presente avviso, saranno trattati, anche  
con strumenti informatici, solo per le finalità del presente avviso e, comunque, nell’ambito dell’attività  
istituzionale dell’Istituto, nel rispetto delle prescrizioni del  D. L.vo 196/2003, come modificato dal 
Regolamento UE n. 679/2016 “GDPR – Regolamento generale sulla protezione dei dati”, e del D. Lgs 10 agosto 
2018, n. 101.  
L’Amministrazione si riserva la facoltà di revocare l’incarico in caso di mancata prestazione del servizio per 
assenze o per mancato svolgimento dell’incarico per qualsiasi causa. 
 
 
 L’Incaricato 
 per accettazione 
 
Arcidiaco Lorenzo  
(firmato digitalmente) 

 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Dott. FORTUNATO SURACE 

(Firmato digitalmente) 



Ministero dell'Istruzione e 
del Merito

  Elenco firmatari
Lorenzo Arcidiaco

Firma di Lorenzo Arcidiaco

Firma

#RCDLNZ78M01F112X_Firma di Lorenzo Arcidiaco_TL#

#RCDLNZ78M01F112X_Firma di Lorenzo Arcidiaco_BR#

Fortunato Surace

Firma di Fortunato Surace

Firma

#SRCFTN60M03F779A_Firma di Fortunato Surace_TL#

#SRCFTN60M03F779A_Firma di Fortunato Surace_BR#
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