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Data e protocollo (si veda segnatura)
Al PERSONALE ATA

SITO WEB/ATTI

OGGETTO: FERIE ESTIVE / RECUPERI PERSONALE ATA A.S. 2024/2025.

Al fine di predisporre il piano delle ferie estive si invita tutto il personale ATA a presentare istanza di
ferie per I’a. s.2024/25 entro e non oltre il 02/06/2025.

Il personale inviera all’indirizzo di posta elettronica rcic85200d @istruzione.it.Oltre tale data saranno
determinate d’ufficio.

Le ferie e le festivita soppresse devono essere richieste per iscritto specificando il periodo di
gradimento ed effettuando almeno 15 giorni lavorativi continuativi di riposo nel periodo compreso
trail 01/07/2025 e il 31/08/2025. Non potra lasciare un residuo di ferie superiore a 8 giorni, da fruire
nel successivo a. s.2025.2026, entro il 30/04/2026.

| periodi di ferie richiesti e regolarmente autorizzati potranno successivamente subire variazioni di
date solo per gravi e documentati motivi. Il recupero di tutte le ore eventualmente risultanti a
credito dovra essere effettuato entro il 31 agosto 2025, inserendo in ordine prioritario primale ferie,
poi i recuperi.

Dopo tale data si procedera all’azzeramento di qualsiasi credito orario.

Si ricorda che nel periodo estivo (dall’ 1/07/2025 al 31/08/2025) I'orario di servizio si svolgera su 6
ore giornaliere e 6 giorni lavorativi. Per questo motivo i sabati presenti in tale periodo fino
23/08/2025 dovranno essere coperti da ferie oppure recupero .

Si allegano modelli di richiesta ferie/festivita soppresse e recupero ore eccedenti.

Il Dirigente Scolastico
Prof. Fortunato Surace

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli
effetti dell’art. 3 comma 2, D. Lgs. n. 39/
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