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CIRCOLARE N.28 Bova Marina, 16/10/2023

Al Docente Referente d’Istituto Uscite didattiche e viaggi d Istruzione
Ai Docenti Referenti di Plesso
Al Collegio dei Docenti
Al DSGA
ep.c.
Al Consiglio d’Istituto
Ai Genitori degli alunni
Al sito web

OGGETTO: Viaggi d’istruzione -uscite didattiche e visite guidate a.s. 2023-2024 -
Indicazioni operative

Si forniscono indicazioni circa la pianificazione e lo svolgimento delle attivita, pari oggetto, per
I’a.s. 2023-2024:

TIPOLOGIA: USCITE DIDATTICHE — MEZZI DI TRASPORTO
VIAGGI D’ISTRUZIONE
v Musei, mostre, archivi e biblioteche » Treno
v Cinema, teatro, concerti » Pullman
v’ Partecipazione a progetti con enti esterni-concorsi- » aereo
manifestazioni
v' Viaggi d’istruzione da 1 a max 3 pernottamenti

Premesso che non vi e dubbio che le attivita didattiche (uscite, visite guidate, viaggi)
costituiscano una preziosa occasione di crescita culturale per gli alunni, si raccomanda al
personale docente proponente una stretta coerenza della proposta di uscita /visita con la
programmazione didattica.

Si raccomanda, inoltre di privilegiare viaggi in treno e visite sul Territorio di appartenenza.

FASE PREPARATORIA
DOCENTI SCADENZARIO COMPITI E FUNZIONI
Docenti di classe che Entro la data fissata e elaborano il progetto
propongono 1’attivita per i Consigli di e compilano i
intersezione/ modelli allegati ai
interclasse/classe punti 1,2 3,6 con:
-itinerario dettagliato
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-sintesi progetto con
date, numero alunni e
docenti accompagnatori
dfettivi e supplenti

Consigli di Entro il 26 ottobre Approva le proposte

intersezione/interclasse/classe 2023(vedi Circolare dei docenti

con la presenza dei Consigli di classe n...)

Rappresentanti genitori

Coordinatore di Entro il 27 ottobre Invia

intersezione/interclasse/classe 2023 DIRETTAMENTE AL
DIRIGENTE
SCOLASTICO, a
mezzo mail

istituzionale, i modelli
allegati ai punti 1,2,3,6

Referente d’Istituto

Entro 7 novembre 2023

Predispone Piano
uscite e viaggi a.s.
2023/2024 da
sottoporre a delibera
del CD e del CI

Collegio Docenti

15 novembre 2023

Ratifica/delibera Piano
uscite, visite guidate e
viaggi d’Istruzione a.s.
2023/2024

Consiglio d’Istituto

16 novembre 2023

Delibera Piano uscite,
visite guidate e viaggi
d’Istruzione a.s.
2023/2024

DSGA o suo sostituto

Entro il 30 novembre
2023

Predispone determina/e e
contatta ~ Agenzie  per
preventivo spese trasporto
e affidamento diretto.
Predispone i documenti
amministrativo  contabili
necessari anche per i
successivi passaggi.
Comunica al Referente
Viaggi la quota pro-capite a
carico dellefamiglie.
Controlla I’avvenuto
versamento.

Docente accompagnatore

-Compila la dichiarazione di responsabilita
-Raccoglie le autorizzazioni e comunica il numero al

ReferenteUscite e Viaggi

-Consulta e custodisce le schede mediche durante il Viaggio
-Controlla il rispetto norme sicurezza dei mezzi di trasporto
e nei vari momenti di viaggio e visita.

-Controlla 1’elenco degli alunni affidati e della loro
presenzadurante gli spostamenti

-Osserva la rispondenza del percorso con [’itinerario

autorizzato

-Non autorizza modifica all’itinerario autorizzato, salvo per
emergenze che devono risultare da apposito verbale da

inviarealla e-mail dell’Istituto.




Si ricorda che le uscite e le visite guidate:

- costituiscono attivita didattica a tutti gli effetti per cui é possibile infliggere sanzione
agli alunni indisciplinati

- rientrano nelle competenze del personale docente

- rientrano nell’orario di servizio del personale docente: non é previsto alcun compenso

- non possono essere retribuite per cui, oltre il proprio orario di servizio, i docenti
possono richiedere eventuale recupero che il DS potra valutare di autorizzare in
relazione alle esigenze organizzative dell’Istituto e in presenza di tutti i docenti in
servizio nonché della disponibilita di sostituzione, sentiti i Referenti di plesso.

ALLEGATI:
1. Richiesta Autorizzazione visita guidata/viaggio d’istruzione
2. Scheda progetto con percorso dettagliato
3. Allegato A
4. Scheda medica
5. Modello autorizzazione genitori
6. Dichiarazione di responsabilita Docente Accompagnatore
7. Appendice normativa

I Dirigente Scolastico
Dott.ssa C. Irene Mafrici

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi € per gli effetti
dell’art 3, comma 2, del decreto legislativo n. 39/93



