
 

Per convocare genitori/tutori – DOCENTI - 10 semplici Step  

1. Accedere al Registro docente con le proprie credenziali e cliccare su Comunicazioni e Colloqui   

 

2. Cliccare su Nuovo SMS/Email  

 

 
 

3. Selezionare +Aggiungi classi e Avanti 

 

 

 



4. Selezionare la classe e cliccare +Aggiungi 

 

 

5. A chi vuoi inviare la comunicazione? 

Selezionare Tutori e cliccare Avanti 

 

 

6. Scegliere la modalità di invio: Email interna  

 

 



7. Selezionare i nominativi a cui inviare la comunicazione e cliccare Avanti 

 

8. Selezionare i Genitori/Tutori da convocare e cliccare Avanti 

 

 
 

9. Scrivere l’oggetto e il testo della mail e cliccare Avanti 

 



10. Controllare il riepilogo e cliccare su Invia comunicazione 

 

 


