
 
     

 
 

 

 

Prot.n.0000220/I.1                                             Bova Marina 13/01/2018 
 
 
 

A tutto il personale docente e ATA dell’Istituto 
All’albo on-line 

 
Oggetto: Riposo compensativo per lavoro straordinario ai sensi dell’art. 54 del 
CCNL 29/11/2007 
 
 
Con la presente si trasmette il modello da utilizzare per la richiesta di recupero 
di ore prestate oltre l’orario di servizio per esigenze di sostituzione dei colleghi 
assenti o per orario eccedente prestato in seguito a ordine di servizio e/o 
autorizzazione del Dirigente Scolastico 
 
Tutto il personale docente e ATA, a far data dalla presente, utilizzerà il 
modello allegato 
 
Non saranno accettate richieste generiche di recupero da parte di nessuna unità 
di personale docente e ATA in servizio presso questo Istituto. 
 
Il Dirigente Scolastico si riserva di concedere il recupero, compatibilmente con 
le esigenze di funzionamento del servizio scolastico e comunque dopo aver 
preso visione del quadro riepilogativo delle ore eccedenti prestate dal personale 
che l’Ufficio di Segreteria compila e presenta al Dirigente NON OLTRE il 
giorno 5 di ogni mese. 
 
 
Allegato: modello richiesta riposo compensativo  
 

 
 

Il Dirigente Scolastico  
Dott.ssa C. Irene Mafrici 

 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3, c. 2 D.Lgs n. 39/93 
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