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OGGETTO: Bando interno per la selezione di n. 1 docente di Referente di Istituto per i “Viaggi di istruzione 
e visite guidate” - Anno scolastico 2025/2026. 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 
Considerata la necessita di individuare un docente quale Referente di istituto per l’organizzazione di “Viaggi di 

istruzione e visite guidate” per l’anno scolastico 2025/2026. 

nell’osservanza delle disposizioni di cui alla Legge 6 novembre 2012, n. 190, recante “Disposizioni per la 
prevenzione e la repressione della corruzione e dell’illegalità della Pubblica Amministrazione” 
 

EMANA 
 

Il seguente avviso di selezione riservato al personale docente in servizio presso questo Istituto Comprensivo, 
volto ad individuare n. 1 REFERENTE di Istituto per i “Viaggi di istruzione e visite guidate” - Anno scolastico 2025/2026. 

 
Art. 1 – Compiti 

 Pianificazione e organizzazione: Il referente si occupa di coordinare tutte le fasi del viaggio, dalla 
progettazione iniziale alla definizione del programma di attività, assicurandosi che il viaggio risponda 
agli obiettivi didattici stabiliti e sia compatibile con il calendario scolastico. 

 Gestione della documentazione: Cura la redazione e la raccolta di tutta la documentazione 
necessaria, come il modulo di autorizzazione dei genitori, l’elenco dei partecipanti, le informazioni 
sui costi e le modalità di pagamento, e si occupa della trasmissione di questi documenti alle famiglie 
e agli enti competenti. 

 Gestione della sicurezza e dei rischi: Collabora con i docenti e con il Dirigente Scolastico per definire 
le misure di sicurezza, garantendo che siano adottate tutte le precauzioni necessarie per la sicurezza 
degli studenti durante il viaggio. Si occupa inoltre di predisporre un piano di emergenza in caso di 
situazioni impreviste. 

 Comunicazione e collaborazione: È il principale punto di riferimento per i genitori, gli studenti e il 
personale scolastico, comunicando con trasparenza ogni dettaglio del viaggio e aggiornando 
tempestivamente su eventuali modifiche o problematiche. 

 Valutazione e rendicontazione: Al termine del viaggio, il referente raccoglie i feedback da parte degli 
studenti, dei docenti accompagnatori e dei genitori, valutando l’efficacia dell’esperienza educativa. 
Inoltre, si occupa della rendicontazione finale dei costi sostenuti e della verifica della 
documentazione. 
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Art. 3 – Corrispettivo e modalità di remunerazione 
Per l’espletamento dell’incarico è previsto un compenso Lordo dipendente a carico del MOF da corrispondere, ai sensi 
dell’art. 34 del CCNL 2006/2009, è quella determinata in sede di contrattazione integrativa d’Istituto a.s. 2025-26 ed il 
compenso sarà corrisposto in rapporto all’effettivo svolgimento del compito oggetto del presente incarico e previa 
presentazione di dettagliata relazione in merito. La presente nomina ha effetto immediato e durata fino al 31.08.2026 
o fino alla revoca dell’incarico.  
 
Art. 4 - Modalità e termini di presentazione delle candidature 
Gli interessati dovranno far pervenire la propria candidatura, a pena di esclusione, entro e non oltre le ore 12.00 di 
mercoledì 08/10/2025, presso la segreteria amministrativa della scrivente Istituzione scolastica all’indirizzo di posta 
elettronica ordinaria (PEO) rcic85200d@istruzione.it oppure tramite posta elettronica certificata (PEC) rcic85200d 
@pec.istruzione.it indicando nell’oggetto “Bando interno per la selezione di n. 1 docente di Referente di Istituto per i 
“Viaggi di istruzione e visite guidate” - Anno scolastico 2025/2026”. Non si terrà conto delle domande pervenute oltre 
il termine di cui sopra.  
La domanda di partecipazione, da predisporre sulla base degli Allegati A e B, che include altresì la dichiarazione 
sostitutiva resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, attestante il possesso dei requisiti previsti per la 
partecipazione alla presente selezione, deve essere corredata da: 
- Curriculum Vitae del candidato attestante i titoli e le esperienze professionali richiesti ai fini della partecipazione alla 
presente procedura e/o valutabili e maturati nel settore oggetto del presente Avviso contenente una 
autodichiarazione di veridicità dei dati e delle informazioni contenute, ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000; 
Ciascun documento dovrà essere debitamente datato e sottoscritto dal candidato, pena l’esclusione. 
La domanda di partecipazione dovrà essere altresì corredata dalla fotocopia del documento di identità in corso di 
validità e dalla fotocopia del codice fiscale. 
L’Istituzione scolastica potrà richiedere integrazioni rispetto alla documentazione presentata dai candidati. 
L’Istituzione avrà, altresì, la facoltà di procedere a idonei controlli sulla veridicità del contenuto delle dichiarazioni 
sostitutive. 
 
Art. 5 - Criteri di selezione e valutazione 
La selezione verrà effettuata da parte della commissione di valutazione individuata durante il Collegio del 10/09/2025 
nelle persone delle docenti Paviglianiti Giovanna, Albanese Giovanna e Mesiani Mazzacuva Concetta, attraverso la 
comparazione dei curricula, in funzione della griglia di valutazione allegata. 
Completata la valutazione delle istanze, la Commissione provvederà a redigere una graduatoria provvisoria che sarà 
pubblicata all’Albo del sito istituzionale della scuola www.icbovamarinacondofuri.edu.it La pubblicazione della 
graduatoria provvisoria ha valore di notifica agli interessati che, nel caso ne ravvisino gli estremi, potranno produrre 
motivato reclamo entro 5 giorni dalla data di pubblicazione. Trascorso tale termine, la graduatoria sarà resa definitiva 
e il Dirigente Scolastico procederà all’individuazione dei vincitori della selezione e alla nomina.  
La nomina avverrà tramite formale Lettera di incarico. Avverso la graduatoria definitiva potrà essere presentato ricorso 
giurisdizionale al T.A.R. competente o, in alternativa, straordinario al Presidente della Repubblica nei termini 
rispettivamente, di 60 e 120 giorni decorrenti dalla data di pubblicazione del provvedimento definitivo. 
I reclami possono concernere solo ed esclusivamente eventuali errate attribuzioni di punteggio ai titoli dichiarati nella 
domanda da parte della Commissione di valutazione. Non sono ammessi reclami per l’inserimento di nuovi titoli 
valutabili o per la specificazione di titoli dichiarati cumulativamente e casi similari. 
Non sarà valutata alcuna candidatura in mancanza dei prerequisiti previsti dal presente Avviso di selezione. 
A parità di punteggio sarà data precedenza al candidato più giovane. 
La selezione verrà effettuata attraverso la comparazione dei curricula, sulla base della griglia di valutazione 
sotto riportata: 
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TITOLI PUNTEGGIO PUNTEGGIO 

MASSIMO 

Punteggio 

dichiarato 

Riservato alla 

scuola 

-Incarichi attinenti al ruolo 

richiesto svolti nell’ultimo 

quinquennio 

1 per ogni anno 3   

-Anni di servizio di ruolo 1 per ogni anno 5   

-Titoli culturali (oltre quello di 

accesso al ruolo) rilasciati da 

Istituzioni Statali o Paritarie 

-Pubblicazioni 

 

1 per ogni titolo 

 

2 

  

Competenze linguistiche 

certificate 

2 per ogni titolo 2   

Competenze informatiche 

certificate 

3 per ogni titolo 3   

  Totale  
……./20 

TOTALE________ TOTALE________ 

 
          

 
 
 
 
 
 
 

                                                                                                                                    Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                              prof. Fortunato Surace 
                                                                                                        Firma autografa sostituita a mezzo stampa  
                                                                                                                                                                       ex art.3, c.2 – D. Lgs.  n.39/93 
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